
2016年转专业工作安排

各二级学院、相关部门：

根据《江苏理工学院本科生转专业实施办法（试行）》（教〔2014〕25号）的有关规定，现将2016年转专业工作安排如下：

1.工作流程

	时间
	事项
	负责单位

	6月
	转专业报名;

    学生在正方系统报名，此工作正在进行中
	学籍中心

	7月1日—12日
	转专业笔试试卷的命题、上交与印刷：

    （1）各相关学院命制好试题

    （2）试题交考试中心印刷、保管
	各相关学院

考试中心

	7月8日前
	转专业学生资格审核：
    （1）学生所在学院对转出学生进行资格审核（绩点、专业排名）

    （2）打印学生转专业申请表，并签署学院意见（签字、盖章）

    （3）表格上交学籍管理中心
	各相关学院

学籍中心

	7月9日
	符合转专业学生名单公示：

   公示审核合格的学生名单
	学籍中心

	9月2日
	转专业学生考试：

（1）笔试、面试（具体安排见附件1、2，须注明领取准考证的时间、地点，参加考试的要求）

（2）考试巡视、监督
	相关学院

考试中心

监察处

	9月3日
	成绩与拟录取名单报送：
    （1）笔试成绩以另类成绩单形式交学生接收学院、教务处各一份

    （2）面试成绩交教务处一份

    （3）接收学院依据考试成绩提出拟录取学生名单（须学院签字、盖章）

    （4）拟录取名单上交学籍管理中心
	相关学院

学籍中心

	9月4日
	最终审核：
    校转专业工作小组对拟录取名单进行最终审核
	校转专业工作小组

	9月4日—6日
	最终公示：
    公示审核通过的转专业学生名单
	校转专业工作小组


2.相关说明

（1）凭身份证和学生证领取准考证，时间为9月1日全天，地点为考试中心。

（2）请学生工作处协调安排转专业学生提前返校的住宿问题。建议参加考试学生的返校时间不得早于8月31日。

    （3）相关学院须成立转专业工作小组，并全面负责组织实施本学院转专业的全部工作。

    （4）请监察处全程监督转专业工作。

                                          江苏理工学院转专业领导小组

                                                   2016年5月18日
