
关于2014-2015学年第二学期期末考试的通知

各学院：

考试是教学工作中的重要环节，对于提高教学质量和建设优良校风学风具有重要意义。为保证期末考试规范有序进行，现将有关事项通知如下：

一、期末考试时间安排

本学期期末考试统一安排在2014年7月5日—7月10日，具体考试时间为：上午8:30—10:30，下午2:00—4:00。考试时间为120分钟。

2014级《计算机应用基础》、《程序设计》机考时间：2014年7月9日—10全天。

二、学生参考要求

1.各学院在考试前要向教师和学生强调考试纪律，加强考风考纪教育，督促学生诚信考试。

2.所有学生凭学生证、身份证参加考试。

3.学生不得擅自缺考。因特殊情况不能参加考试者，应向院（部）教务办提交《江苏理工学院学生缓考申请表》，附上学校医务所的证明，经班主任签名确认和院（部）系主任、分管教学领导批准后，报教务处考试中心办理缓考手续。

4.按照教【2014】39号文件《江苏理工学院考试工作管理办法》的要求，各课程权所在学院任课教师必须在考试前对学生考试资格进行审查，并于18周之前将取消考试资格的学生名单报教务处考试中心。

三、对教师的要求

（一）命题规范

1.以试卷形式进行考核的命题应遵守以下规范：

（1）命题时应统一按《江苏理工学院试卷样本》（附件4）、《江苏理工学院试卷参考答案及评分标准样本》（附件5）的格式要求排版、打印。命题完成后须填写《江苏理工学院试卷命题及审批表》（附件6）进行试卷命题审批，通过审批后试卷方可使用。

（2）两名或两名以上教师承担的教学要求相同的同一门课程，原则上应由课程组统一命题。

（3）以试卷形式考核的考试课程，应逐步建立试题库，有条件的课程实行机考。在试题库未建立之前，应先行建立试题题量、题型和难易程度基本相当的包含10份试卷以上的试卷库。每份试卷都要有相应的参考答案与评分标准。对于主观性试题要分步定分，对于客观性试题中的多项选择题以及多项填空题应慎重确定评分标准。为了保证试题质量，试卷、参考答案与评分标准须经课程组或系负责人、院（部）分管领导审核、签字。考试课试卷由教务处考试中心从试卷库中随机抽取。

（4）考试命题应题意准确，文字通顺。命题应依据课程教学大纲，充分反映教学要求，知识覆盖面应在90%以上，试题难易程度和题量适中。着重考查学生对基本知识、基本理论和基本技能的掌握和运用情况。对实践性较强的课程应注重考核学生的实验技能和技巧。

（5）以试卷形式考核的考查课程，应分A、B卷，两套试卷题量、题型和难易程度应基本相当，并附有相应的参考答案与评分标准。经课程组或系负责人、院（部）分管领导审核、签字后交教务处考试中心。考试中心抽取一套作为考试用卷，另一套作补考用卷。

2.以非试卷形式考核的课程，任课教师应明确考核内容，制定科学的评价标准，并填写《江苏理工学院非试卷方式考核审批表》（附件7），经审核人和院（部）分管领导审核同意后方可实施。

（二）试卷印制与保密制度

1.考试试题及《江苏理工学院试卷印刷审批表》（附件8）要在规定时间内交考试中心，考试中心负责试卷的登记、印制和保管。各学院教务办考前一天到考试中心领取试卷，并做好试卷的安全保密与保管工作。监考教师考试前半小时到课程权所在学院（部）领取试卷及相关材料。

2.命题教师在考前不得以任何方式暗示或透露试题内容，其他教师也不得以任何借口查阅或询问试题内容。相关工作人员，必须严格遵守保密纪律，做好保密工作。

（三）印卷与取卷时间

1.2015年6月19日前，各学院通知任课老师准备好各们课程期末考试试卷。

2.2015年7月1日前，试卷交考试中心印刷。

    考试试卷由课程权所在学院教务员于考试前一天至考试中心统一领取。

    试卷在考试前后的各个环节，都必须严格保密，严防泄密。出现泄密事故，根据有关规定追究相关人员的责任。

（四）监考工作

期末考试期间，各学院分管教学、学生的领导或其他负责人必须现场办公，及时处理考试作弊及考试中出现的其他问题，组织监考人员认真学习《江苏理工学院考试工作管理办法》中关于监考教师的要求，重点强调：

1.监考教师必须佩带监考证，认真履行监考职责，对考试违纪应注意证据收集，并填写《考场记录表》，确保考试正常、顺利进行。

2.监考教师要在开考前，必须向全体考生宣读监考指令，让学生进一步明确考试纪律。尤其要强调不得携带通讯工具，并要严格检查。

3.监考教师必须认真清点考生数量、查验考生证件与身份，严防替考行为出现，并认真填写监考纪律表的相关内容。

4.监考教师在监考过程中不得做与监考无关的事情，尤其不得使用手机和相互交谈，不得无故离开考场。

5.若发现作弊学生，必须按规定流程处理，不得隐瞒不报和拖延上报。

（五）其他相关工作

    2015年7月14日前任课教师完成教务管理系统成绩录入工作，并将成绩登记表一式两份送交学生所在学院，学生考试试卷及相关材料由课程所在学院归档。学生所在学院教务员于本学期期末考试结束前将学生缓考数据录入考试管理系统。

    请各学院按照本通知的要求，加强从命题到成绩的保送等整个考试过程各个环节的管理，落实考试各项工作，确保考试顺利进行。

                                                     教务处

                                                   2015-6-29

