江苏技术师范学院商学院会计、财务管理专业
2010级（本部、东方）学生专业实习方案

专业实习是会计专业教学的重要组成部分，是理论联系实际的重要途径，是培养学生成为社会所需的合格专业人才的必要环节。为了更好地完成会计学专业2010级学生会计、财务管理专业实习工作，特制订本方案。
一、目的要求
通过实习期间的各种活动，使学生了解企业对会计、财务管理专业的基本要求，明确努力方向，增强专业使命感，进一步培养和巩固会计、财务管理专业学生的专业思想。
二、实习内容和形式
1.实习内容：了解财务、会计岗位工作的设置和具体职能，对填制、整理凭证，登记账簿，工资、成本计算，财产清查，报表编制与报送，会计资料归档，纳税申报等具体工作有一个基本的感性认识。
2.实习形式

此次专业实习采用集中实习的形式，包括听取报告和实地参观实习单位。

三、实习时间、地点和人员分组
1.实习时间：2010-2011第2学期 17周（6.13-6.17）
2.实习地点和人员分组情况，参见附录。
四、实习成绩考核
（一）实习学生必须在规定的时间内完成全部实习任务，并提交实习总结（报告）或实习心得。

（二）专业实习考核成绩由学院实习领导小组根据学生在实习期间的表现进行综合评定。即根据实习单位具体意见、指导教师意见、学生实习材料来综合评定学生实习成绩。

1．对学生实习期间的思想表现、工作作风、组织纪律、业务能力、实习报告等五个方面综合考查，成绩按优秀、合格、不及格三级计。

2．成绩评定标准

优秀：实习态度端正，组织纪律性强，无缺勤和违纪；工作积极主动、刻苦、勤奋，按照要求很好地完成了实习内容；实习报告（心得）真实、深刻。

合格：实习态度端正，组织纪律性强，无违纪现象，按照要求完成了实习内容，实习报告（心得）认真完成，但内容一般。
不及格：违纪或违法；或者不服从分配、不听从指挥；或者未完成实习报告。

3.凡实习成绩不及格者，不能取得学分。

五、实习生注意事项

（一）严格遵守国家法律、法规，遵守社会公德，爱护公共财物，自觉维护社会安定秩序。
（二） 严格遵守实习单位的规章制度和工作纪律，服从实习单位的管理，保证实习期间的安全。
（三）学生在整个实习过程中应有强烈的集体荣誉感，注意自己的一言一行，自觉维护学校的声誉。

（四）实习期间无特殊情况，不得擅自中断实习。因故必须请假时，须严格遵守请假制度，不履行请假手续或程序不符合要求或假满不及时归队者，均作旷课处理。
（五）实习学生因违反纪律而造成不良影响或重大损失者，由学校或实习单位按相关规定给予相应处分。
六、指导教师注意事项

（一）实习期间，指导教师负责指导学生的实习工作，督促学生写好实习报告，保证有序、高效、创造性地开展实习活动。

（二）实习期间，指导教师要协助学生落实实习单位，督促学生注意个人财产及人身安全。

江苏技术师范学院 商学院

2010年6月11日

附录1：

一周具体安排

周一：

实习动员

	会计系
	人员
	时间
	地点

	
	10东会计1、2、3、4、5
	9：00-10：00
	64-403

	
	10会计1、2、3、4、5、6
	10：00-10：00
	64-403

	财务管理系
	10财务1、2、3
	9：30-10：30
	59-208


周二：
	时间
	组别
	讲座地点、参观企业
	时间

	上午
	第一组
	59-东一阶
	9：30-11：00

	
	第二组
	59-东二阶
	9：30-11：00

	
	第三组
	59-东三阶
	9：30-11：00

	下午
	第一组
	常州星海电子有限公司
	2：00-

	
	第二组
	黑牡丹股份有限公司
	2：00

	
	第三组
	华润包装材料有限公司
	2：00


周三：

	时间
	组别
	讲座地点、参观企业
	时间

	上午
	第一组
	江苏常发农业装备股份有限公司
	10：00-

	
	第二组
	64-203
	8：20-9：30

	
	第三组
	64-303
	8：20-9：30

	下午
	第一组
	江苏常发农业装备股份有限公司
	10：00-

	
	第二组
	常州常宝钢管有限公司
	2：00

	
	第三组
	常州塑料厂有限公司
	2：00


周四：
	时间
	组别
	讲座地点、参观企业
	时间

	上午
	第一组
	65-101
	9：30-11：00

	
	第二组
	65-201
	9：30-11：00

	
	第三组
	65-301
	9：30-11：00

	下午
	第一组
	常州丰和塑料化工有限公司
	2：00-

	
	第二组
	江苏亚邦染料股份有限公司
	2：00

	
	第三组
	常柴股份有限公司
	2：00


周五：
实习总结（报告）或实习心得

商学院会计系2010级会计、财务管理专业实习安排

	实习单位
	参观时间
	班级
	人数
	指导教师

	常州星海电子有限公司
	6月14日
	10东会计1

10东会计2

10东会计3

10东会计4
	44

45

45

46
	李芸达

	江苏常发农业装备股份有限公司
	6月15日
	
	
	

	常州丰和塑料化工有限公司
	6月16日
	
	
	

	黑牡丹股份有限公司
	6月14日
	10东会计5

10会计1W

10会计2W

10会计3ZW

10会计4W
	45

40

40

30

40
	张燕

	常州常宝钢管有限公司
	6月15日
	
	
	

	江苏亚邦染料股份有限公司
	6月16日
	
	
	

	华润包装材料有限公司
	6月14日
	10财务1W

10财务2W

10财务3ZW

10会计5W

10会计6W
	40

35

30

40

40
	范丽红

	常州塑料厂有限公司
	6月15日
	
	
	

	常柴股份有限公司
	6月16日
	
	
	


附录2：实习总结（报告）或实习心得手册

封面：
商学院专业实习总结（心得）

2010级（本部、东方）学生

专业                   

班级                                                 

学号                               

姓名                   
实习时间                 
	生产实习报告：包括实现单位概括、实习过程、实习收获等

	


