2010—2011学年第二学期

《会计电算化及财务软件应用》实验任务书
实验班级：商学院会计系08级会计专业（共五个班）

实验地点：商学院经济管理实验中心机房

实验时间：第17—18周，共2周，每周第1——6节课
实验内容：将上学期的手工会计综合业务模拟实验电算化（丰达市讯达通讯设备股份有限责任公司） 时间：两周
 财务软件：用友U8普及版V3   软件模块：总账（要求在总账中使用应收、应付、出纳、存货核算子系统、产品成本计算等辅助功能）、固定资产子系统、工资子系统、UFO报表，有能力的同学，可以进行现金流量的辅助核算及现金流量表的编制。
实验指导教材：
《会计综合业务模拟实验》 2007年9月修订版 曹慧 科学出版社

电算化会计课程实习资料
实验安排：

第一周：
1、启用财务软件，进行系统管理，增加操作员（包括本人的姓名字母编号及姓名和职员信息中的方杰、李玉林、赵勇）；
2、建立账套；

要求：账套号：本人学号后三位，启用账套时间：2007年1月1日，行业性质：新会计制度科目，账套主管：选择本人，其余参照实验要求及第五章第四节的资料完成建立账套的工作。

 3、操作员权限设置，由于只使用财务系统，除本人已是账套主管外，另设置方杰为账套主管、李玉林为总账会计、赵勇为出纳。

4、基础设置：按教材要求依次设置：部门、职员、客户档案信息、供应商档案信息、存货分类信息、存货档案信息、结算方式。（计量单位的设置及现金流量表项目不设）
5、启用总账，进行总账参数设置，在总账中的“设置—选项”中进行。（注：不进行支票控制）
	选项卡
	参数设置

	凭证
	制单序时控制

资金及往来科目赤字控制

打印凭证页脚姓名

凭证审核控制到操作员

出纳凭证必须经由出纳签字

凭证必须由主管会计签字

凭证编号由系统编号

进行预算控制

	账簿
	账簿打印位数每页打印行数由软件的标准设定

明细账查询权限控制到科目

明细账打印按年排页

	会计日历
	会计日历为1月1日——12月31日

	其他
	数量小数位为2位，单价小数为4位

部门、个人、项目按编码方式排序


6、记账凭证类型：记账凭证
7、会计科目设置（启用银行功能必须在会计科目中指定现金及银行存款科目，进行现金流量核算的指定现金流量科目为现金、银行存款、其他货币资金）
8、项目核算设置（存货核算、成本核算等）

9、录入期初余额

10、初始化固定资产系统

11、初始化工资系统
注：原材料按计划成本计价，成本计算按实际成本计算。其他存货收发采用全月一次加权平均法。自制半成品与完工产品成本结转、已销产品成本结转均在期末一次按实际成本计算完成。
第2周实验安排：
1、 日常账务处理：根据该公司2007年1月业务资料录入记账凭证（由实习指导老师具体安排）
2、 凭证审核，包括出纳签字和会计主管审核

3、 记账（注：为防止错误更正的复杂，记账前备份一次）

4、 期末结转（注：由于期末结转步骤较多，一般记账后结转一次，然后再记账，再做下一步结转，每一结转只能执行一次，否则会造成重复核算）
（1） 生产工人工资及附加费分配

（2） 水费、电费分配

（3） 辅助生产费用分配

（4） 制造费用分配

（5） 结转完工半产品成本

（6） 结转完工产品成本

（7） 结转已销产品成本

（8） 损益结转

（9） 计算应交所得税

（10） 所得税费用结转等
5、 银行对账

6、 结账

7、 编制UFO报表（资产负债表和利润表）

完成全部实验，并写出实习总结。
课程成绩按照学生出勤、实验态度、实验结果、实验成绩、实验总结等综合评价。

附：实验总结格式：
    实验报告格式

电算化会计及财务软件实验总结
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	系别
	
	专业
	
	班级
	

	实习项目
	
	实习时间
	

	实

验

结

果

分

析

与

总

结
	学生签名（手写）： 

2010年  月  日

	指

导

教

师

鉴

定

意

见
	从态度、出勤、实习过程、实习结果等情况进行鉴定并给出成绩进行鉴定
                                                         指导教师：

                                                          年  月  日


（注：实验结果分析与总结可多页）
电算化会计及财务软件实验记录
	实验时间
	
	实验机房
	
	座位号
	

	实验项目
	
	使用软件
	

	实  验  内  容
	

	实  验  方  案  准  备
	

	实 验 步 骤 及 记 录
	

	实验问题及解决方法
	

	实 验 小 结
	


注：实验记录按照真实的实验时间书写，不够可多页。
PAGE  
4

